MS Excel VBA - Visual Basic for Applications - Automatyzacja pracy z
Excelem. 4 dni

Przeznaczenie szkolenia:

Szkolenie przeznaczone jest dla 0sdb, ktore wykorzystujg juz zaawansowane
mozliwosci Excela, ale chcg nauczyc sie automatyzowac swojg prace za pomocq
jezyka VBA. Skierowane jest rowniez do osdb pracujacych w dziatach wsparcia lub
IT, ktdérych zadaniem jest wspomaganie uzytkownikow w biezacej pracy. Nie jest
wymagana umiejetnos¢ programowania.

Po szkoleniu uczestnicy bedg w stanie tworzy¢ i modyfikowa¢ makra utatwiajace i
przyspieszajace wykonywanie trudnych, czasochtonnych, a nawet niemozliwych do
wykonania operacji w Excelu. Pisanie i zrozumienie kodu VBA nie bedzie problemem.
Uczestnicy bedq potrafili tworzy¢ niestandardowe narzedzia i funkcje, ktore

usprawnig prace, zarowno dla siebie, jak i innych uzytkownikdéw Excela w firmie.

Potrzebne przygotowanie

Znajomos¢ obstugi arkusza MS Excel.

Metoda szkolenia:

Szkolenie prowadzone jest metodq warsztatowa. Uczestnicy wykonujg ¢wiczenia, aby
utrwala¢ nabywang wiedze. Duzy nacisk potozony jest na praktyczne

wykorzystywanie poznawanych narzedzi w codziennej pracy.

Czas trwania:

28 godzin

Zakres

1. Wprowadzenie do procedur i automatyzacji pracy z uzyciem VBA

Czym sq procedury i jezyk VBA



Tworzenie makr za pomocg nagrywania czynnosci

Sposoby uruchamiania makr z poziomu Excela

Projektowanie wtasnych paskow narzedzi, dodawanie i usuwanie polecen
menu

Co trzeba wiedzie¢ o Excelu — omdwienie budowy obiektowej Excela

2. Edytor VBA — Srodowisko pracy

Okno projektu — Project Explorer
Moduty — wstawianie i usuwanie

Udogodnienia w pisaniu i analizie kodu — okna Locals, Immediate, Watch

3. Jezyk VBA

Sktadnia jezyka VBA i najwazniejsze reguty pisania kodu

Obiekty i kolekcje, wiasciwosci i metody, parametry i argumenty — omdwienie
najistotniejszych poje¢ w jezyku VBA

Zmienne — czym sg i w jakim celu ich uzywamy

Rodzaje i zasieg zmiennych, typy danych

Kluczowe obiekty — komérki, arkusze, pliki — jak manipulowaé nimi z poziomu
kodu VBA

4. Instrukcje blokowe — petle, instrukcje warunkowe, grupujace

Automatyzacja wielokrotnego wykonywania operacji za pomocg petli
Tworzenie wielu mozliwosci dziatania za pomocg instrukcji warunkowych

Optymalizacja kodu za pomocgq instrukcji grupujacych

5. Wychwytywanie i obstuga btedéw w procedurach

Wykorzystanie obstugi btedéw do optymalizacji kodu

6. Funkcje

Tworzenie niestandardowych funkgcji dla Excela

Wykorzystanie wbudowanych funkcji VBA w procedurach



Wykorzystanie wbudowanych funkcji arkuszowych w procedurach
7. Tworzenie dodatkéw do Excela

Zasady uzywania i tworzenia dodatkow

Instalacja dodatkéw

8. Obstuga zdarzen — tworzenie procedur uruchamiajgcych sie automatycznie w

przypadku:

Otwarcia lub zamkniecia pliku
Dokonywania zmian w arkuszu

Innych zdarzen
9. Tworzenie niestandardowych formularzy

10. Tworzenie aplikacji automatyzujacych przetwarzanie danych, analize i

raportowanie

11. Inne, praktyczne przyktady zastosowania VBA w codziennej pracy



