MS PowerPoint - Profesjonalne tworzenie prezentacji multimedialnych.
2 dni
Przeznaczenie szkolenia:

Szkolenie przeznaczone jest dla 0s6b, ktore chcg pozna¢ zaawansowane mozliwosci
programu PowerPoint. Do uczestnictwa zapraszamy osoby, ktére w swojej pracy
przygotowujg wystgpienia i chcg profesjonalnie zrealizowaé pokaz i zaprezentowac

go odbiorcom.

Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy bedg potrafili tworzy¢ profesjonalne prezentacje z
wykorzystaniem szeroko pojetych multimedidw, tj. ilustracji i zdje¢, muzyki i
dzwiekdw, filmow i animacji. Tworzenie szablondw prezentacji firmowych nie bedzie
stanowito problemu. Uczestnicy nauczg sie rowniez najwazniejszych zasad

prowadzenia prezentacji z wykorzystaniem komputera i projektora multimedialnego.

Potrzebne przygotowanie

Dobra znajomosc¢ pakietu biurowego MS Office oraz srodowiska MS Windows.

Metoda szkolenia:

Szkolenie prowadzone jest metodq warsztatowa. Uczestnicy wykonujg ¢wiczenia, aby
utrwala¢ nabywang wiedze. Duzy nacisk potozony jest na praktyczne

wykorzystywanie poznawanych narzedzi w codziennej pracy.

Czas trwania:

14 godzin

Zakres

1. Tworzenie i edycja prezentacji

« Korzystanie z szablonéw

« Tworzenie wiasnych szablonow



Praca z wzorcem — najbardziej efektywny sposdb modyfikowania catej
prezentacji

Korzystanie z dostepnych uktaddw slajdu

tatwiejsza praca z tekstem — tworzenie konspektow

Import tekstu z Worda

Korzystanie ze slajdéw z innych prezentacji
2. Multimedia w prezentacji

Wstawianie i edycja zdjec i ilustracji

Kadrowanie zdje¢, zmiana rozmiaru i kompresja

Prezentacja proceséw i struktur za pomocg gotowych diagraméw i schematow
Prezentacja danych za pomocg wykresdw, osadzanie wykresdw z Excela
Tworzenie dynamicznych prezentacji — animacja grafiki, diagraméw i
wykresow

Wstawianie notatek gtosowych i dzwiekow

Wstawianie muzyki i filmdw, tworzenie podktaddw muzycznych w prezentacji

Osadzanie animacji Flash
3. Przygotowanie prezentacji do pokazu

Tworzenie kompletnych prezentacji ze wszystkimi potrzebnymi plikami
Tworzenie samouruchamiajacych sie dyskdw CD z prezentacjg (np. do
wreczania na targach lub jako materiaty dla uczestnikdw pokazu)

Tworzenie pokazow niestandardowych — jedna prezentacja — rézni odbiorcy
Prezentacje interaktywne bez udziatu prelegenta (np. na stoiska targowe lub
~Kioski multimedialne” w firmach)

Okreslanie czasu potrzebnego na caty pokaz, chronometraz prezentacji

Wydruk prezentacji
4. Pokaz

Przygotowanie i sprawdzenie sprzetu

Praca z prezentacjq w trakcie pokazu — najwazniejsze skréty klawiaturowe



- Notatki ,na gorgco” w trakcie pokazu — zapisywanie w prezentacji i pozniejszy
wydruk

- Praca na wielu monitorach — widok prezentera



