MS Project — Kompleksowe zarzadzanie harmonogramem
projektu z wykorzystaniem aplikacji MS PROJECT.
3 dni

Przeznaczenie szkolenia:

Szkolenie przeznaczone jest dla 0sdb, ktore uzywajg lub bedg uzywacé programu MS
Project do opracowywania harmonograméw projektdw i wspomagania procesu

zarzadzania projektami.

Do uczestnictwa w szkoleniu zapraszamy tez managerow i liderow projektow, ktdrzy
chca poznac i wykorzystywac w praktyce mozliwosci programu MS Project w

kierowaniu projektami.

Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy bedq potrafili tworzy¢ i modyfikowad
profesjonalne i dynamiczne harmonogramy oraz kontrolowac realizacje projektu przy
uzyciu programu MS Project. Szacowanie budzetu niezbednego do zrealizowania
zadan oraz analiza kosztow projektu nie bedg stanowity problemu. Uczestnicy nauczq
sie precyzyjnie okresla¢ ramy czasowe zadan i catego projektu oraz wpisywac do
harmonogramu zasoby ludzkie i rzeczowe i przydzielac je do zadan. Po ukonczeniu
szkolenia uczestnicy bedg mogli réwniez uzywac programu MS Project do
uzyskiwania najbardziej istotnych informacji dotyczacych planowanego
przedsiewziecia oraz efektywnie $ledzi¢ realizacje projektu i na biezaco korygowac

odchylenia od planu.

Potrzebne przygotowanie

Znajomos$c¢ podstaw obstugi komputera.

Metoda szkolenia:

Szkolenie prowadzone jest metodq warsztatowa. Uczestnicy wykonujg ¢wiczenia, aby
utrwala¢ nabywang wiedze. Duzy nacisk potozony jest na praktyczne

wykorzystywanie poznawanych narzedzi w codziennej pracy.



Czas trwania:

21 godzin

Zakres
1. Zadania w harmonogramie

- Wprowadzanie zadan — wykres Gantta

« Pracochtonno$¢ zadan czy czas trwania — jakg metode szacowania wybraé
- Zadania realizowane w czasie roboczym i w czasie wolnym

- Relacje miedzy zadaniami — tworzenie dynamicznych harmonogramoéw

. Sciezka krytyczna projektu

- Tworzenie etapdw projektu i grup zadan — zadania sumaryczne i punkty

kontrolne
2. Zarzadzanie czasem w harmonogramie

- Tworzenie niestandardowych kalendarzy
« Ograniczenia czasowe dla zadan

« OkreSlanie zapasu czasu dla zadan
3. Zasoby w projekcie

-« Rodzaje zasobdéw w MS Project

- Wprowadzanie zasobdw do arkusza zasobow

. Okreslanie najwazniejszych cech zasobdw, stawki za wykonywang prace

. Okreslanie réznych stawek dla zasobu, uwzglednianie zmian stawek w czasie

« Przydzielanie zasobdw do zadan — na co zwracac szczegding uwage

« Rownanie pracy — kluczowy element przy tworzeniu i modyfikacji
harmonogramu

- Typy zadan i ich wptyw na rownanie pracy

« Uwzglednianie dostepnosci w czasie — urlopy, $wieta, inny czas pracy
podwykonawcdw, itp.

« Okreslanie kompetencji i umiejetnosci zasobow



Rozwigzywanie problemoéw zwigzanych z przecigzeniem zasobow -

bilansowanie
4. Koszty projektu

Rodzaje kosztow
Koszty zadan i zasobéw
Rozktad kosztdéw w czasie

Budzet projektu
5. Sledzenie i kontrola realizacji projektu

Plan bazowy, czyli punkt odniesienia do analizy zgodnosci realizacji projektu z
zatozeniami

Wprowadzanie i analiza informacji rzeczywistych

Koszty rzeczywiste projektu a koszty planowane

Analizowanie odchylen — odchylenia kosztéw, termindw i pracy
Porownywanie kilku wersji harmonogramu — zbieranie doswiadczen do

przysztych projektéw
6. Wyszukiwanie i wyswietlanie informacji o projekcie

Wykorzystanie dostepnych raportdw i filtrow oraz tworzenie wiasnych

Drukowanie wybranych informacji
7. Dostosowywanie programu do wygodniejszej i bardziej efektywnej pracy

Tworzenie wiasnych tabel i widokow

Tworzenie i edycja pdl niestandardowych, formuty obliczeniowe i wskazniki
graficzne

Wymiana kalendarzy, tabel i innych obiektdw miedzy plikami - korzystanie z

organizatora



